MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
\.g Direccion Adjunta del Centro de Informacion para
/

Cadigo:
Decisiones en Salud

(Subdireccion de Sistemas de Informacién)
DE SALUD

162.- Procedimiento para asesorar a los representantes de los Centros Rev.

del Comité Editorial y Técnico del Portal Institucional en la publicacién de
informacién en sus péaginas. Hoja: 1365 de 1999

162.- Procedimiento para asesorar a los representantes de los Centros del Comité Editorial y
Técnico del Portal Institucional en la publicacion de informacién en sus paginas.



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccion Adjunta del Centro de Informacion para
Decisiones en Salud

Cadigo:

(Subdireccion de Sistemas de Informacién)
DE SALUD

162.- Procedimiento para asesorar a los representantes de los Centros Rev.

del Comité Editorial y Técnico del Portal Institucional en la publicacién de
informacién en sus péaginas. Hoja: 1366 de 1999

1.0 Propésito

1.1 Permitir al personal técnico que se encarga de la publicacion y edicion de contenidos en las
paginas de los centros el acceso al administrador de contenidos con la finalidad de reducir
tiempos y sistematizar los procesos para la publicacién y/o actualizacion de contenidos.

2.0 Alcance

2.1 El procedimiento es aplicable a nivel interno a la Subdireccién de Sistemas de Informacién y
al centro de informacion para decisiones en salud publica.
2.2 Anivel externo el procedimiento no aplica

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1 La Subdireccion de Sistemas de Informacidn sera responsable de capacitar y asesorar a los
representantes de los centros para que estos actualicen los contenidos correspondientes.

3.2 Los representantes de los centros deberan ser nombrados por su director.

3.3 La informacion que suban los representantes de los centros deberan ser autorizada por su
director.



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccion Adjunta del Centro de Informacion para
Decisiones en Salud
(Subdireccién de Sistemas de Informacion)

SECRETARIA
DE SALUD

162.- Procedimiento para asesorar a los representantes de los Centros
del Comité Editorial y Técnico del Portal Institucional en la publicacién de

informacién en sus péaginas.

Cadigo:

Rev.

Hoja: 1367 de 1999

4.0

Descripcién del procedimiento

1.0 Deteccion de
actualizacion de
informacion en las
paginas de los
Centros

1.1 Lleva acabo un analisis previo a la autorizacion
de acceso y uso al editor Front-End del gestor
de contenidos de las secciones de pagina de los
Centros.

Subdireccion de Sistemas
de Informacién

2.0 Elaboracion
de temas y fechas
para la imparticion de
taller

2.1 Prepara los programas que se impartirdn en el
taller.
2.2 Define las fechas y horarios.

Subdireccién de Sistemas
de Informacion

3.0 Programacion
de modulo,
configuracién y
permisos

3.1 Se implementa y se adapta el editor a las
necesidades para el registro de contenidos.

3.2 Se asighan a cada Representante las secciones
y categorias que correspondan.

3.3 Se generan cuentas de acceso con un alto nivel
de seguridad para los Representantes al editor
Front-End del gestor de contenidos.

Subdireccién de Sistemas
de Informacion

4.0 Envio de
datos de acceso y
programa del taller

4.1 Envia por correo electrénico los datos de
acceso a los Representantes del Comité a través de
la Carta responsiva junto con el Programa del taller.

e Carta responsiva
e Programa de los temas del taller

Subdireccion de Sistemas
de Informacién

5.0 Recepcion de
datos de acceso y
programa del taller

5.1 Recibe Carta responsiva con los datos de
acceso, firma y entrega la carta a la Subdireccion
de Sistemas de Informacion.

5.2 Recibe el programa y confirma la asistencia

Representantes de
Centro

6.0 Imparticion de
Taller
(Capacitacion y/o
retroalimentacion)

6.1 Imparte taller de acuerdo a los temas del
programa.

Subdireccién de Sistemas
de Informacién

7.0 Elaboracion de
minuta

7.1 Se elabora la minuta con lista de asistencia,
informacion detallada y los acuerdos tomados
durante el taller.
7.2 Se envia por correo electronico el Manual de
usuario a todos los Representantes de Centro
e Manual para la publicacion y edicion de
Contenidos en el portal INSP

Subdireccién de Sistemas
de Informacion
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Direccion Adjunta del Centro de Informacion para
Decisiones en Salud
S SCRETARIR (Subdireccién de Sistemas de Informacion)

DE SALUD

Cadigo:

162.- Procedimiento para asesorar a los representantes de los Centros
del Comité Editorial y Técnico del Portal Institucional en la publicacion de
informacion en sus paginas. Hoja: 1368 de 1999

Rev.

8.1 Se supervisa que los procesos se lleven a cabo

8.0 Supervision de de forma adecuada. Subdireccioén de Sistemas

procesos de Informacién

TERMINA PROCEDIMIENTO
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4 Direccion Adjunta del Centro de Informacion para
73 Decisiones en Salud

(Subdireccion de Sistemas de Informacién)
DE SALUD

Cadigo:

162.- Procedimiento para asesorar a los representantes de los Centros Rev.

del Comité Editorial y Técnico del Portal Institucional en la publicacién de
informacién en sus péaginas. Hoja: 1369 de 1999

5.0 Diagrama de Flujo
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4 Direccion Adjunta del Centro de Informacion para Cadigo:
73 Decisiones en Salud
(Subdireccién de Sistemas de Informacion)
— 162.- Procedimiento para asesorar a los representantes de los Centros Rev.
del Comité Editorial y Técnico del Portal Institucional en la publicacién de
informacién en sus péaginas. Hoja: 1370 de 1999
SUBDIRECCION DE SISTEMAS DE REPRESENTANTES DE CENTRO

INFORMACION

)
T

Recepcion de datos de acceso
y programa del taller

I

Imparticién del taller
(Capacitacién y/o
retroalimentacion)

| ;

Elaboracién de minuta

Manual para la publicacién y
edicion de Contenidos en el
portal INSP

.

8

Supervision de procesos

v
TERMINO




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Direccion Adjunta del Centro de Informacion para Cédigo:
Decisiones en Salud
S SCRETARIR (Subdireccién de Sistemas de Informacion)
— 162.- Procedimiento para asesorar a los representantes de los Centros Rev.
del Comité Editorial y Técnico del Portal Institucional en la publicacion de
informacion en sus paginas. Hoja: 1371 de 1999

6.0 Documentos de referencia

Manual para la publicacion y edicion de Contenidos en el portal INSP No aplica

Carta responsiva No aplica

7.0 Registros

No aplica No aplica No aplica No aplica

8.0 Glosario

8.1 Editor Front-End: es la parte publica del sitio web, es lo que los usuarios van a ver cuando
accedan a nuestra pagina.

8.2 Gestor de contenidos: interfaz que controla una o varias bases de datos donde se aloja el
contenido del sitio web.

9.0 Cambios de esta version

Actualizacion de vigencia
conforme a estructura vigente

1.0 Octubre 2012

10.0 Anexos
10.1 No aplica


http://es.wikipedia.org/wiki/Bases_de_datos
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccion Adjunta del Centro de Informacion para
Decisiones en Salud
(Subdireccién de Sistemas de Informacion)

163.- Procedimiento para regular la publicacion de los contenidos en el
portal institucional e intranet

Cadigo:

Rev.

Hoja: 1372 de 1999

163.- Procedimiento pararegular la publicacion de los contenidos en el portal

institucional e intranet




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccion Adjunta del Centro de Informacion para
Decisiones en Salud
(Subdireccién de Sistemas de Informacion)

Cadigo:

163.- Procedimiento para regular la publicacion de los contenidos en el
portal institucional e intranet

Rev.

Hoja: 1373 de 1999

1.0
11

1.2

2.0
2.1

2.2

3.0

3.1

3.2

Propésito

Establecer lineamientos web que permitan regular la informacion publicada en el portal e

intranet y vigilar la contribucién a la transparencia y rendicion de cuentas.

Informacion de caracter institucional, sin fines de tipo comercial, politico, religioso o
publicitario propagandistico ajenos al INSP o a los convenios que estos tengan establecidos.

Alcance

El procedimiento es aplicable a nivel interno a la Subdireccion de Sistemas de Informacion y
al Centro de Informacién para Decisiones en Salud Publica.
A nivel externo el procedimiento no aplica

Politicas de operacion, normas y lineamientos

La Subdireccion de Sistemas de Informacién serd la responsable de aprobar los contenidos
en la pagina principal del portal institucional.
Los representantes de los centros son los responsables de los contenidos publicados al
interior de las paginas de los centros en el portal institucional.




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Direccion Adjunta del Centro de Informacion para Cédigo:
Decisiones en Salud
- (Subdireccion de Sistemas de Informacién)

SECRETARIA

DE SALUD L. . ., . Rev.

163.- Procedimiento para regular la publicacion de los contenidos en el
portal institucional e intranet Hoja: 1374 de 1999

4.0 Descripcién del procedimiento

10 Normatividad 1.1 Define la normatividad que regula publicacién

de la informacién que de contenidos en el Portal INSP e Intranet. Subdireccion de Sistemas

se publica e Lineamientos Web INSP de Informacién

2.0 Validacibny |[2.1Se da a conocer ante el Comité para su|Subdireccion de Sistemas

aprobacion de los validacion y/o retroalimentacion. de Informacion y Comité

Lineamientos Editorial y Técnico del
Portal.

3.1 Difunde a través de la Normateca e Intranet los

3.0 Difusion de la Lineamientos Web INSP.

normatividad Subdireccion de Sistemas

3.2 Se difunde a través de correo a los usuarios de Informacion
nuevos que requieran el servicio de publicacion.

4.1 Supervisa que se lleven a cabo las politicas y

criterios establecidos en los Lineamientos Web | Subdireccion de Sistemas

INSP. de Informacién
TERMINA PROCEDIMIENTO

4.0 Supervisién
del seguimiento del
reglamento
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. Direccion Adjunta del Centro de Informacion para Cadigo:
\“g) Decisiones en Salud
(Subdireccién de Sistemas de Informacion)
I Rev.

163.- Procedimiento para regular la publicacion de los contenidos en el

portal institucional e intranet

Hoja: 1375 de 1999

5.0 Diagrama de Flujo
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INFORMAGION COMITE EDITORIAL Y TECNICO PORTAL
INICIO
1

A

Normatividad de la
informacién que se publica

Lineamientos Web
INSP 2

Validacién y aprobacién
> de los lineamientos

1 3
Difusion de la
normatividad

v

Supervision del
seguimiento del
reglamento

\ 4

TERMINO




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

_ Direccion Adjunta del Centro de Informacion para Coédigo:
SALUD h Decisiones en Salud
(Subdireccion de Sistemas de Informacién)
SECRETARIA
DE SALUD Rev

163.- Procedimiento para regular la publicacion de los contenidos en el
portal institucional e intranet

Hoja: 1376 de 1999

6.0 Documentos de referencia

Lineamientos Web INSP No aplica

7.0 Registros

No aplica No aplica No aplica No aplica

8.0 Glosario

8.1 Intranet: Una intranet es una red de ordenadores de una red de é&rea local (LAN) privada
empresarial o educativa

8.2 Normateca: Herramienta en la que se integran las normas vigentes y aplicables a su objeto y
funcionamiento, ademas, permite la difusién de las mismas.

9.0 Cambios de esta version

Actualizacion de vigencia
conforme a estructura vigente

1.0 Octubre 2012

10.0 Anexos
10.1 No aplica
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Decisiones en Salud
(Subdireccién de Sistemas de Informacion)

164.- Procedimiento para fomentar la capacitacion interna y apoyar el
desarrollo profesional del personal

Cadigo:

Rev.

Hoja: 1377 de 1999

164.- Procedimiento para fomentar la capacitacion internay apoyar el desarrollo profesional del

personal
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Direccion Adjunta del Centro de Informacion para

Decisiones en Salud

(Subdireccién de Sistemas de Informacion)

Cadigo:

164.- Procedimiento para fomentar la capacitacion interna y apoyar el

desarrollo profesional del personal

Rev.

Hoja: 1378 de 1999

1.0
11

2.0
2.1

2.2

3.0
3.1

3.2

3.3

Propésito

Establecer los lineamientos para apoyar y promover la capacitacion entre el personal adscrito
a la subdireccion de sistemas de informacion con la finalidad de contar con un personal mas

especializado en el area.

Alcance

A nivel interno el procedimiento es aplicable al centro de informacion para desiciones en
salud publica y a la subdireccién de sistemas de informaciéon dependientes del instituto

nacional de salud publica.

A nivel externo el procedimiento es aplicable a las escuelas o0 empresas prestadoras de
servicios de capacitacion al personal

Politicas de operacion,

normas y lineamientos

La capacitacion sera otorgada solo a personal
Subdireccién de Sistemas de Informacion.

La Subdireccién de Sistemas de Informacion serd responsable de supervisar que los cursos
tomados por su personal sean enfocados Unica y exclusivamente al area de interés laboral.
Es obligacién de la Subdireccion de Sistemas de Informacién identificar las necesidades de
capacitacion del dreay elaborar un listado con los cursos mas requeridos.

de base y confianza que labore en la
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o sas, Direccion Adjunta del Centro de Informacion para Cadigo:
@ Decisiones en Salud

i (Subdireccién de Sistemas de Informacion)
DE SALUD Rev.

164.- Procedimiento para fomentar la capacitacion interna y apoyar el
desarrollo profesional del personal

Hoja: 1379 de 1999

4.0 Descripcién del procedimiento

1.1 Recibe del Centro de Informacion para
10 Emision de Decisiones en Salud Pupljca, el presupuesto para _ 3
sé)licitud de llevar a_cabo la capacitacion del persona_l. 3 ' Subdireccion de -
capacitacion 1.2 Enlista las necesidades de capacitacion del | Sistemas de Informacion
personal de su area.
e Listado y propuesta de capacitacion
2.1 ldentifica las necesidades de capacitacién de
personal en base a los proyectos que se
desarrollan en sus é&reas y envian a la
SUBDIRECCION DE SISTEMAS DE
2.0 Identifica INFORMACION. Subdireccién de
necesidades de 2.2 Recibe listado de las necesidades de Sistemas de Informacion
capacitacién capacitacion y determina al personal indicado de
acuerdo a las actividades especificas de este
desempefiadas en el area
e Listado y propuesta de capacitacion / Plan
de trabajo
3.1 Evalta las necesidades de capacitacion de
acuerdo al presupuesto autorizado por el Centro de
3.0 Evalia Informacion para Decisiones en Salud Publica Subdireccién de
necesidades de Procede: Sistemas de Informacion
capacitacion NO: regresa a actividad No 2
Sl: continta con actividad No. 4.
e Listado y propuesta de capacitacion
4.1 Recibe propuesta de capacitacion de la
SUBDIRECC[ON DE SISTEMAS DE Direccién Adjunta del
4.0 Aprueba INFORMACION para su autorizacion. L
. Centro de Informacion
propuesta de PROCEDE: Decisi Salud
capacitacion NO: regresa a actividad No. 3. para Lecisiones en
Sl: pasa a actividad 5. Publica
e Listado y propuesta de capacitacion
5.1 Programa los cursos de capacitacion con las
50 Programa escuelas o empresas corr_espondientes de _ 3
CI:JI’SOS de acuerd(_) gl calendar_lo es_t:ablemdo. N . ' Subdireccién de 3
capacitacion 5:2 Solicita a_Ia Direccion d_e Administracion y de | Sistemas de Informacién
Finanzas realice el pago pertinente del curso.
e Listado y propuesta de capacitacion
TERMINA PROCEDIMIENTO
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Direccion Adjunta del Centro de Informacion para
Decisiones en Salud
(Subdireccién de Sistemas de Informacion)

Cadigo:

164.- Procedimiento para fomentar la capacitacion interna y apoyar el

desarrollo profesional del personal

Rev.

Hoja: 1380 de 1999

5.0

Diagrama de Flujo
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Direccion Adjunta del Centro de Informacion para Cadigo:
Decisiones en Salud
(Subdireccién de Sistemas de Informacion)
Rev.

164.- Procedimiento para fomentar la capacitacion interna y apoyar el

desarrollo profesional del personal Hoja: 1381 de 1999

DIRECCION ADJUNTA DEL CENTRO DE

SUBDIRECCION DE SISTEMAS DE INFORMACION PARA DECISIONES EN SALUD
INFORMACION .
PUBLICA
A

N
0

PROCEDE

SI

! ;

Programa cursos de
capacitacion

Listado y
propuesta de

capacitacion

A\ 4

TERMIN
O




SECRETARIA
DE SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccion Adjunta del Centro de Informacion para Cédigo:
Decisiones en Salud
(Subdireccion de Sistemas de Informacién)
Rev.

164.- Procedimiento para fomentar la capacitacion interna y apoyar el
desarrollo profesional del personal

Hoja: 1382 de 1999

6.0

Documentos de referencia

Lineamientos Web INSP No aplica

7.0

Registros

No aplica No aplica No aplica No aplica

8.0 Glosario

8.1 Memorandum: Nota escrita, menos formal que una carta. Es aquel escrito que se usa para
intercambiar informacion entre diferentes departamentos de una empresa

8.2 Capacitacion: es una herramienta fundamental para la Administracion de Recursos Humanos,
que ofrece la posibilidad de mejorar la eficiencia del trabajo de la empresa, permitiendo a su vez
gque la misma se adapte a las nuevas circunstancias que se presentan tanto dentro como fuera
de la organizacion.

9.0 Cambios de esta version

10 Octubre 2012 Actualizacion de Vlg?/?gﬁla?] ti}onforme a estructura

10.0 Anexos
10.1 No aplica


http://www.monografias.com/Administracion_y_Finanzas/Recursos_Humanos/
http://www.monografias.com/trabajos6/napro/napro.shtml

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccion del centro de informacion para decisiones en salud
publica
SECRETARIA (subdireccion de sistemas de informacidn)

Cadigo

DE SALUD
165.- Procedimiento para el desarrollo de sistemas de informacién
aplicados ala salud publica

Rev.

Hoja: 1383 de 1999

165.- Procedimiento para el desarrollo de sistemas de informacion aplicados a la salud

publica
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Direccion del centro de informacion para decisiones en salud

Rev.

publica
(subdireccion de sistemas de informacion)
165.- Procedimiento para el desarrollo de sistemas de informacién
aplicados ala salud publica

Hoja: 1384 de 1999

1.0 Propésito

1.1 Establecer los lineamientos para disefiar y desarrollar sistemas de informacion que
respondan a las necesidades de las areas solicitantes, a fin de coadyuvar en el cumplimiento
de las funciones encomendadas.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable el centro de informacién para decisiones en
salud publica y a la subdireccién de sistemas de informacién dependientes de la direccion
adjunta del centro de informacion para decisiones en salud publica y centros de
investigacion.

2.2 A nivel externo el procedimiento no aplica ya que los sistemas son desarrollados como
apoyo a proyectos de investigacion o innovacion tecnolégica del insp.

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1 La subdireccién de sistemas de informacion sera la responsable de realizar el analisis y
estudio de factibilidad.

3.2 Seraresponsabilidad de las areas solicitantes, indicar de manera clara y precisa, el objetivo y
caracteristicas que debera cubrir al nuevo sistema de informacion.

3.3 La subdireccién de sistemas de informacion deberd supervisar el proceso de disefio y
desarrollo del sistema.

3.4 El disefio debe estar basado en el analisis realizado y teniendo en cuenta todos los
requerimientos necesarios.

3.5 Los diagramas en lenguaje de modelamiento unificado deben trabajarse mediante
herramientas case (computer aided software engineering).

3.6 Debe de determinar el software de acuerdo a los requerimientos del sistema que se desea
hacer desarrollar.

3.7 La programacion del sistema de informacion se hara en base al disefio elaborado por el area.

3.8 Es obligacion del departamento de analisis de informacién y sistemas que integraran todos
los médulos desarrollados y que generara el sistema de informacion.

3.9 Los cédigos fuente de los modulos desarrollado debe estar comentado y debe ser ligero.

3.10 Deben de implementarse algoritmos de optimizacion.
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Direccion del centro de informacion para decisiones en salud

publica
(subdireccién de sistemas de informacion)

SECRETARIA
DE SALUD

165.- Procedimiento para el desarrollo de sistemas de informacién

aplicados ala salud publica

Cadigo

Rev.

Hoja: 1385 de 1999

4.0

Descripcion del procedimiento

sistema de computo
e Memorandum

1.0Solicitud de Solicitante del CENIDSP,
desarrollo de |11 So_licita a la Direccion adjunta a trav_és de ofi_cio INSP o cualquier
sistemas de|® reunion el desarrollo de sistemas de informacion | organismo e Institucién
computo segun sus necesidades del ramo.

2.0Elaboracion de | 2.1 Recibe instrucciones de la Direccion Adjunta y | Subdireccién de Sistemas
estudio de | solicita a través de memorandum la elaboracion del de Informacion
factibilidad estudio de factibilidad, disefio y desarrollo de un

3.0Desarrollo

de

3.1 Recibe, analiza y archiva.

Subdireccién de Sistemas

cOémputo
5.2 Turna estudio de factibilidad al area interesada
en el sistema de cémputo y copia a la
Subdirecciéon de Sistemas de Informacion

e Estudio

estudio de e Memorandum de Informacién
factibilidad

4.0Elaboracion  de|4.1 Elabora el documento de requerimiento del | Subdireccion de Sistemas
documento de | sistema y genera los “diagramas de caso de uso”. de Informacion
requerimiento de|4.2 Elabora “diagramas de secuencia y de
sistema colaboracion de UML del sistema de computo a

analizar.

5.0Analisis de las|5.1 Efectda andlisis de las necesidades del usuario | Subdireccion de Sistemas
necesidades del|para determinar el alcance del problema y con ello de Informacién
usuario concluir si es factible el desarrollo del sistema de

y desarrollo

6.0 Aprueba Andlisis

de

6.1 Aprueba analisis y desarrollo de aplicacién
PROCEDE:
NO: Regresa a la actividad 4.

Subdireccién de Sistemas

modelamiento

aplicacion. i6 A
P Sl: Continua en la actividad 7 de Informaplon y Area
) Solicitante
e Estudio
7.0Disefio de|7.1 Determina las herramientas idoneas para el | Subdireccion de Sistemas
sistemas de | desarrollo, en base a las necesidades del sistema. de Informacion y Area
coémputo Solicitante
8.0Elaboracion  de|8.1 Elabora diagramas en lenguaje de L _
diagramas en | modelamiento unificado previamente elaborados e | Subdireccion de Sistemas
lenguaje de | integra la logica que va a contener la aplicacion. de Informacion y Area

Solicitante
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SECRETARIA
DE SALUD

Direccion del centro de informacion para decisiones en salud

publica
(subdireccion de sistemas de informacidn)

165.- Procedimiento para el desarrollo de sistemas de informacién

aplicados ala salud publica

Cadigo

Rev.

Hoja: 1386 de 1999

9.0 Desarrollo de
sistemas de
coémputo

9.1 Elabora la programacién para cada uno de los
modulos del sistema de cdmputo con base al
disefio.

9.2 Integra médulos desarrollados y obtiene el
sistema completo en version BETA.

Subdireccion de Sis}emas
de Informacion y Area
Solicitante

10.0Investigacion de
nuevas
tecnologias

10.1 Realiza investigacién y consulta para conocer
las nuevas tecnologias ademdas de buscar e
instalar software de prueba de nuevas versiones
(shareware) para determinar alcances vy
limitaciones.

Subdirecciéon de Sistemas
de Informacién y Area
Solicitante

11.0Pruebas en el

11.1 Realiza pruebas de funcionalidad para

funcionalidad

Subdireccién de Sistemas de Informacién para su
aprobacién.

sistema de | asegurar el buen desempefio del sistema. Subdireccién de Sistemas
coémputo 11.2 Remite reporte de pruebas de funcionalidad de Informacion y Area
del sistema de cémputo desarrollado y entrega a la Solicitante
Subdireccién de Sistemas de Informacion
12.0Reporte 12.1 Recibe reporte de prueba de funcionalidad del | Subdireccién de Sistemas
reprueba de | sistema de informacion desarrollado y entrega a la de Informacion

13.0Implementacion
de sistemas de
coémputo

13.1 Recibe documentacion, analiza e implementa.
PROCEDE:

NO: Regresa a la actividad 7.

Sl: 18 Aprueba e implementa el sistema

Subdireccion de
Sistemas de Informacion

TERMINA PROCEDIMIENTO
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Rev.

165.- Procedimiento para el desarrollo de sistemas de informacién
aplicados ala salud publica

Hoja: 1387 de 1999

5.0

Diagrama de Flujo

SUBDIRECCION DE SISTEMAS DE

INFORMACION

SOLICITANTE DEL CENIDSP, INSP O
CUALQUIER ORGANISMO E INSTITUCION DEL
RAMO

! :

Solicitud de desarrollo de
sistemas de computo

A

Elaboracién de estudio de
factibilidad

y

Memorandum

R

Desarrollo de estudio de
factibilidad

3

\ 4 4
Elaboracién de documento
de requerimiento de sistema
v 5
Andlisis de las necesidades
del usuario
Estudio
I
v 6
Aprueba analisis y
desarrollo de aplicacién

v
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aplicados ala salud publica

Cadigo

Rev.

Hoja: 1388 de 1999

SUBDIRECCION DE SISTEMAS DE
INFORMACION Y AREA SOLICITANTE

SOLICITANTE DEL CENIDSP, INSP O
CUALQUIER ORGANISMO E INSTITUCION DEL

RAMO

PROCEDE

SI

Disefio de sistemas de
cémputo

!

Elaboracién de
diagramas en lenguaje
de modelamiento

!

Desarrollo de sistemas
de computo

!

Investigacion de
nuevas tecnologias

v

10

11

Pruebas en el sistema
de computo

!

12

Reporte reprueba de
funcionalidad
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Rev.
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165.- Procedimiento para el desarrollo de sistemas de informacién

aplicados ala salud publica

Hoja: 1389 de 1999

SUBDIRECCION DE SISTEMAS DE
INFORMACION Y AREA SOLICITANTE

CUALQUIER ORGANISMO E INSTITUCION DEL

SOLICITANTE DEL CENIDSP, INSP O

RAMO

B

!

13

Implementacion de
sistemas de cémputo

PROCEDE

R

[ TERMINO ]

NO
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Direccion del centro de informacion para decisiones en salud
publica
SECRETARIA (subdireccion de sistemas de informacion)
165.- Procedimiento para el desarrollo de sistemas de informacién
aplicados ala salud publica

Rev.

Hoja: 1390 de 1999

6.0 Documentos de referencia

Manual de organizacion especifico del INSP No aplica
Guia técnica para la elaboracion de manuales de procedimiento de la No aplica
Secretaria de Salud

Reglamento interno No aplica
Manuales de Informatica No aplica
Manual del usuario No aplica
Manual de Sistemas No aplica
Diagramas No aplica

7.0 Registros

Oficios internos sobre
elaboracion, o Centro de Informacion para .
o o 5 afos . - No aplica
autorizacion y difusion Decisiones en Salud Publica
de Informética
Memorandums ~ Centro de Informacion para .
y 1 afio o pa No aplica
reportes Decisiones en Salud Publica

8.0 Glosario

8.1 Memorandum: Nota escrita, menos formal que una carta. Es aquel escrito que se usa para
intercambiar informacion entre diferentes departamentos de una empresa

8.2 Diagramas de Secuencia: muestra los objetos que intervienen en el escenario con lineas
discontinuas verticales, y los mensajes pasados entre los objetos como vectores horizontales. Los
mensajes se dibujan cronolégicamente desde la parte superior del diagrama a la parte inferior; la
distribucion horizontal de los objetos es arbitraria.

8.3 Estudio de Factibilidad: Sirve para recopilar datos relevantes sobre el desarrollo de un proyecto
y en base a ello tomar la mejor decision, si procede su estudio, desarrollo o implementacion.

8.4 Programacién: creacion de un programa de computadora, un conjunto concreto de instrucciones
gue una computadora puede ejecutar

8.5 Version Beta: Version de prueba

8.6 UML: Lenguaje Unificado de Modelado (UML, por sus siglas en inglés, Unified Modeling
Language) es el lenguaje de modelado de sistemas de software mas conocido y utilizado en la
actualidad; aun cuando todavia no es un estandar oficial, esta apoyado en gran manera por el
OMG (Object Management Group).

8.7 Shareware: modalidad de distribucién de software (juegos o programas) para que el mismo pueda
ser evaluado de forma gratuita


http://es.wikipedia.org/wiki/Programa_inform%C3%A1tico
http://es.wikipedia.org/wiki/Software
http://es.wikipedia.org/wiki/OMG

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo
SALUD Direccion del centro de informacion para decisiones en salud
publica Rev.
SEcRETAnia (subdireccién de sistemas de informacion)

165.- Procedimiento para el desarrollo de sistemas de informacién
aplicados a la salud publica

Hoja: 1391 de 1999

9.0 Cambios de esta version

Actualizacion de vigencia
conforme a estructura vigente

1.0 Octubre 2012

10.0 Anexos
10.1 No aplica
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Rev.
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166.- Procedimiento para preparar e impartir cursos relacionados con tecnologias de

informacion




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo

\@ Direccion del Centro de Informacion para Decisiones en Salud Publica

D (Subdireccién de Sistemas de Informacion) Rev.

DE SALUD
166.- Procedimiento para preparar e impartir cursos relacionados

con tecnologias de informacion

Hoja: 1393 de 1999

1.0 Propdsito

1.1 Establecer los lineamientos para preparar material para impartir cursos de capacitacién sobre
herramientas informéticas aplicadas a la salud publica.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable al Centro de Informacion Para Decisiones en
Salud Publica y a la Subdireccion de Sistemas de Informacion Dependientes del Instituto
Nacional de Salud Publica.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a escuelas e instituciones prestadoras de
servicios de capacitacion

3.0 Politicas de operacidn, normas y lineamientos

3.1 La preparacion de cursos debe incluir en los casos necesarios la instalacion del software en
los equipos del centro de cémputo.

3.2 Los cursos impartidos deberan ser de las ultimas versiones del software o paqueteria
existente y seran impartidos en el centro de computo de informatica.

3.3 El solicitante debera gestionar la adquisicion o préstamo de licencias necesarias en el caso
de que el INSP no cuente con el nimero necesario, una para cada alumno.

3.4 La Subdireccidon de Sistemas de Informacion a través de memorandums, archivara de los
resultados obtenidos en los cursos impartidos.

3.5 La instalacion del nuevo software y paquetes informaticos en los equipos de computo para
los cursos, estaran a cargo del departamento de soporte técnico.
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(Subdireccién de Sistemas de Informacion)

166.- Procedimiento para preparar e impartir cursos relacionados

con tecnologias de informacion

Cadigo

Rev.

Hoja: 1394 de 1999

4.0 Descripcién del procedimiento

1.0 Solicitud de|1.1 Solicita a la Direccion Adjunta del CENIDSP, | Solicitante del CENIDSP,
cursos cursos con temas relativos a sistemas de INSP o Cualquier

informacion. Organismo e Institucién
del Ramo.

2.0 Emisién de|1.1 Prepara el material necesario para impartir | Subdireccion de Sistemas
solicitud para | CuUrsos de capacitacion. de Informacion
impartir cursos e Memorandum

3.0 Manejo de | 2.1 Recibe y archiva memorando Subdireccién de Sistemas
memorandum e Memorando de Informacién

4.0 Preparacion de|3.1 Prepara los cursos relacionados con la materia | Subdireccion de Sistemas
cursos de informatica, orientados a la Subdirecciéon de de Informacion

Sistemas de Informacion.

5.0 Solicitud de|4.1 Solicita soporte técnico a través de un |Subdireccién de Sistemas
instalacién  de | memorando la instalacion de software necesario en de Informacion
software los equipos del Laboratorio de Computo de

Informéatica para el curso a impartir.
¢ Memorandum

6.0 Instalacion de|5.1 Instala software necesario en las computadoras | Subdireccion de Sistemas
software del laboratorio de computo. de Informacion

e Memorandum

7.0 Imparticion  de|6.1 Imparte cursos. Subdireccién de Sistemas

cursos 6.2 Comunicara por medio de memorando a la de Informacion

Subdireccion de Sistemas de Informacién los
resultados del curso impartido.
6.3 Recibe memorando.

¢ Memorandum

TERMINA PROCEDIMIENTO
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Rev.

166.- Procedimiento para preparar e impartir cursos relacionados

con tecnologias de informacion

Hoja: 1395 de 1999

5.0

Diagrama de Flujo

SUBDIRECCION DE SISTEMAS
DE INFORMACION )
INSTITUCION DEL RAMO

SOLICITANTE DEL CENIDSP, INSP
O CUALQUIER ORGANISMO E

INICIO

Solicitud de Cursos
1

v

Emision de solicitud
para impartir cursos

Memorandum

Manejo de memorandum

A

Memorandum

Preparacion de cursos

Solicitud de instalacién
software

A

Memorandum

Instalacion de software

A

Memorandum

Imparticién de cursos

A

[ TERMINO ]

Memorandum
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166.- Procedimiento para preparar e impartir cursos relacionados
con tecnologias de informacion

Hoja: 1396 de 1999

6.0 Documentos de referencia

Manual de organizacion especifico del INSP No aplica
Guia técnica para la elaboracion de manuales de procedimiento de la No aplica
Secretaria de Salud

Reglamento interno No aplica
Manuales de Informatica No aplica
Manual del usuario No aplica
Manual de Sistemas No aplica

7.0 Registros

Oficios internos sobre
elaboracion, ~ Centro de Informacion para ,
o . 5 afios .y . No aplica
autorizacion y difusion Decisiones en Salud Publica
de Informética
Memorandums y ~ Centro de Informacion para ,
1 afo . . No aplica
reportes Decisiones en Salud Publica

8.0 Glosario

8.1 Memorandum: Nota escrita, menos formal que una carta. Es aquel escrito que se usa para
intercambiar informacion entre diferentes departamentos de una empresa.

8.2 Capacitacion: es una herramienta fundamental para la Administracion de Recursos Humanos, que
ofrece la posibilidad de mejorar la eficiencia del trabajo de la empresa, permitiendo a su vez que la
misma se adapte a las nuevas circunstancias que se presentan tanto dentro como fuera de la
organizacion.

9.0 Cambios de esta version

Actualizacion de vigencia
conforme a estructura vigente

1.0 Octubre 2012

10.0 Anexos
10.1 No aplica


http://www.monografias.com/Administracion_y_Finanzas/Recursos_Humanos/
http://www.monografias.com/trabajos6/napro/napro.shtml
http://www.monografias.com/trabajos6/napro/napro.shtml
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167.- Procedimiento para disefiar sistemas informaticos de apoyo logistico en los
eventos organizados por el Instituto Nacional de Salud Publicay deméas organismos

gubernamentales
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& Direccion del Centro de Informacién Para Decisiones en Salud Publica

fosriz (Subdireccién de Sistemas de Informacién) Rev.

SECRETARIA
167.- Procedimiento para disefiar sistemas informaticos de apoyo

logistico en los eventos organizados por el Instituto Nacional de
Salud Publica y demas organismos gubernamentales

Hoja: 1398 de 1999

1.0 Propésito

1.1 Establecer los lineamientos para desarrollar apoyos logisticos en materia de informatica, con
la finalidad de coadyuvar a las areas y centros de investigacion en eventos organizados por
el Instituto Nacional de Salud Publica

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Subdireccion de Sistemas de Informacion
dependientes de la direccidon adjunta del centro de informacion para decisiones en salud
publica y a las areas solicitantes.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a todos los eventos que se realizan fuera del
instituto para mejorar la calidad de sus actividades

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1 La Subdireccion de Sistemas de Informacion serd el area responsable de desarrollar los
sistemas de informacién para los apoyos logisticos a todas las demas areas que asi lo
requieran para la realizacién de eventos.

3.2 La Subdireccion de Sistemas de Informacién sera la encargada de supervisar el desarrollo,
operatividad y funcionamiento de los sistemas de informacion.

3.3 La Subdireccion de Sistemas de Informacién serd la encargada de elaborar los sistemas
solicitados por las areas.

3.4 La Subdireccion de Sistemas de Informacion sera la encargada de realizar reuniones de
trabajo con las areas solicitantes y llegar a acuerdos de los apoyos informéaticos solicitados.
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167.- Procedimiento para disefiar sistemas informaticos de apoyo
logistico en los eventos organizados por el Instituto Nacional de

Salud Publica y demas organismos gubernamentales

Cadigo

Rev.

Hoja: 1399 de 1999

4.0

Descripcion del procedimiento

9.2 Opera el sistema de registro y realiza su evento

1.0 Solicita Solicitante del CENIDSP,
desarrollo  de|1.1 Solicita a la Direccion adjunta a través de oficio INSP o Cualquier
sistemas de | o reunién el desarrollo de sistemas informaticos de | Organismo e Institucion
computo apoyo logistico. del Ramo

2.0 Solicitud de | 2.1 Recibe solicitud por correo del area solicitante | Subdireccion de Sistemas
sistema de|en donde le requieren el disefio de un sistema de Informacion
informacion informético para la realizacion de un evento.

e Oficio

3.0 Analisis de Subdireccion de Sistemas
factibilidad 3.1 Analiza su factibilidad. de Informacién

4.0 Desarrollo de|4.1 Realiza reuniones de trabajo con los |Subdireccion de Sistemas
reuniones de [responsables del evento y personal de la de Informacion
trabajo Subdireccion de Sistemas de Informacion para la

planeacion de estrategias y elaboracién del disefio.

5.0 Propuesta y | 5.1 Desarrolla y propone el disefio al responsable Subdireccién de Sistemas
autorizacion del | PROCEDE de Informacién
disefio NO: regresa a actividad No. 3

Sl: continda con actividad No. 5

6.0 -Informe .,de 6.1 Indica a la Subdireccion de Sistemas de Solicitante del CENIDSP,
implementacion Inf i5n laimol tacion del sist INSP o Cualquier
del sistoma nformacién la implementacion del sistema Organismo e Institucion

e Solicitud / Acuse del Ramo

7.0 Elaboracion del|7.1 Elabora los sistemas de informaciébn que se | Subdireccion de Sistemas

sistema especificaron para el evento vy notifica al area de Informaciéon
solicitante.
e Listado de lineas de accién

8.0 Coordinacion de|8.1 Coordina la implantacion, supervisa el Subdireccion de Sistemas
implantacion desarrollo, operatividad y funcionamiento de los de Informacion

sistemas de informacion.
s Solicitante del CENIDSP,

9.0 gsg;gon del 9.1 Entrega al area solicitante el sistema. INSP o Cualquier

Organismo e Institucién
del Ramo

TERMINA PROCEDIMIENTO
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Rev.
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5.0

Diagrama de flujo

SUBDIRECCION DE SISTEMAS DE INFORMACION

SOLICITANTE DEL CENIDSP, INSP O CUALQUIER
ORGANISMO E INSTITUCION DEL RAMO

INICIO

y

Solicita desarrollo del
sistema de computo

! 2

Solicitud de sistema de

informacién

Oficio

X

3
Andlisis de factibilidad
Desarrollo de reuniones de 4
trabajo
5

Propuesta y autorizacion

del disefio

L

Sl

v [§

Informe de implementacién

del sistema

]

PROCEDE

NO
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Cadigo

Rev.

Hoja: 1401 de 1999

SUBDIRECCION DE SISTEMAS DE

INFORMACION

SOLICITANTE DEL CENIDSP, INSP O
CUALQUIER ORGANISMO E INSTITUCION DEL
RAMO

)

Elaboracion del
sistema

\ 4

Listado de
lineas de accion

Coordinacién de
implantacion

Operacion del sistema

A\ 4

TERMIN

O
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SALUD Direccion del Centro de Informacién Para Decisiones en Salud Publica

(Subdireccion de Sistemas de Informacién) Rev.

SECRETARIA

BERSALUD 167.- Procedimiento para disefiar sistemas informéaticos de apoyo
logistico en los eventos organizados por el Instituto Nacional de
Salud Publica y demas organismos gubernamentales

Hoja: 1402 de 1999

6.0 Documentos de referencia

Manual de organizacién especifico del INSP No aplica
Guia técnica para la elaboracién de manuales de procedimiento de la No aplica
Secretaria de Salud

Reglamento interno No aplica
Manuales de Informatica No aplica
Manual del usuario No aplica
Manual de Sistemas No aplica

7.0 Registros

Subdireccion de Sistemas
de Informaciéon de La

5 afios Direccion Adjunta del No aplica

Centro de Informacion Para

decisiones en Salud Publica
Subdireccion de Sistemas

de Informacion de La

1 afio Direccion Adjunta del No aplica

Centro de Informacion Para

decisiones en Salud Publica

Oficios internos sobre
elaboracion,
autorizacion y difusion
de Informatica

Memorandums y
reportes

8.0 Glosario
8.1 Factibilidad: Cualidad o condicion de factible.

9.0 Cambios de esta version

Actualizacion de vigencia
conforme a estructura vigente

1.0 Octubre 2012

10.0 Anexos
10.1 No aplica
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SALUD @ Direccion del Centro de Informacion Para Decisiones en Salud Publica

e (Subdireccién de Sistemas de Informacion) Rev.
168.- Procedimiento para disefiar, desarrollar e implementar paginas
web para el Instituto Nacional de Salud Publica y la Secretaria de Hoja:1403 de 1999
Salud

168.- Procedimiento para disefar, desarrollar e implementar paginas web para el Instituto
Nacional de Salud Publica y la Secretaria de Salud




168.- Procedimiento para disefiar, desarrollar e implementar paginas
web para el Instituto Nacional de Salud Publicay la Secretaria de

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Caodigo

3 @ Direccion del Centro de Informacién Para Decisiones en Salud Publica
N

e (Subdireccion de Sistemas de Informacion) Rev.

Hoja:1404 de 1999

Salud

1.0
11

2.0
2.1

2.2

3.0
3.1

3.2

3.3

3.4

Propésito

Establecer los lineamientos para desarrollar paginas web que apoyen a la logistica en
materia de informética, con la finalidad de coadyuvar a las areas y centros de investigacion
en eventos organizados por el Instituto Nacional de Salud Publica.

Alcance

A nivel interno el procedimiento es aplicable a la subdireccion de sistemas de informacién
dependientes de la Direccion Adjunta del Centro de Informacion Para Decisiones en Salud
Publica y Areas Solicitantes.

A nivel externo el procedimiento no es aplicable ya que su evaluacion es a nivel interna.

Politicas de operacion, normas y lineamientos

La Subdireccién de Sistemas de Informacidon serd responsable de disefiar las paginas web
institucionales que soliciten los centros.

Las solicitudes de trabajos deberdn hacerse por oficio/correo con 30 dias habiles de
anticipacion a la fecha de entrega requerida y dirigida a la Subdireccion de Sistemas de
Informacion.

Las solicitudes seran atendidas en orden de prioridades institucionales después en orden
cronoldgico de acuerdo a su fecha de recepcion.

La Subdireccion de Sistemas de Informacion sera la encargada de realizar reuniones de
trabajo para presentaciones de trabajos multimedia.
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Direccion del Centro de Informacién Para Decisiones en Salud Publica

(Subdireccién de Sistemas de Informacion)

168.- Procedimiento para disefiar, desarrollar e implementar paginas
web para el Instituto Nacional de Salud Publica y la Secretaria de

Salud

Cédigo

Rev.

Hoja:1405 de 1999

4.0 Descripcion del procedimiento

1.0 Solicitud de | 1.1 Solicita a la Direccidon Adjunta del CENIDSP, el | Solicitante del CENIDSP,
desarrollo de | desarrollo e implementacion de paginas WEB. INSP o Cualquier
paginas WEB Organismo e Institucién

del Ramo.

2.0 Ref:(.apcmn de|2.1 Recibe la solicitud para desarrollar paginas Subdireccién de Sistemas

solicitud web. . de Informacién
e Solicitud / Acuse

3.0 Desarrollo de | 3.1 Realiza reuniones de trabajo para la planeacién | Subdireccién de Sistemas
reuniones de | del esquema y disefio de la presentacion. de Informacioén
trabajo y Solicitud
recepcion de
material

4.0 Manejo de la ibe inf ., di 2 bAdi Subdireccién de Sistemas
informacion 4.1 Recibe informacion correspondiente a la pagina de Informacion

correspondiente

Web.
3.2 Produce y edita la pagina web solicitada.

5.0

Presentacion vy
autorizaciéon de

5.1 Realiza reuniones para presentacion preliminar
del trabajo realizado

Solicitante del CENIDSP,
INSP o Cualquier

o PROCEDE: Organismo e Institucién
la paginaWeb | NO Regresa al 4 del Ramo.
Sl pasaal 5
6.0 Erltr.ega <:)e la|6.1 Entrega de la pagina Web a el area solicitante. Subdireccién de Sistemas
pagina We de Informacion.

TERMINA PROCEDIMIENTO




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo
3 $ Direccion del Centro de Informacion Para Decisiones en Salud Publica Rev
2 (Subdireccién de Sistemas de Informacion) ’
168.- Procedimiento para disefiar, desarrollar e implementar paginas
web para el Instituto Nacional de Salud Publica y la Secretaria de Hoja:1406 de 1999
Salud

5.0 Diagrama de Flujo

SOLICITANTE DEL CENIDSP, INSP O

SUBDIRECCION DE SISTEMAS DE CUALQUIER ORGANISMO E INSTITUCION DEL
INFORMACION RAMO

INICIO

4 1
Solicitud de desarrollo de
paginas WEB

y

2

Recepcion de solicitud

Solicitud/acuse

Desarrollo de reuniones 3
de trabajo y recepcion de
material

! 4

Manejo de la informacion
correspondiente

! 5

Presentacioén y autorizacion
de la pagina Web

NO
PROCEDE

Sl

‘ 6

Entrega de la pagina Web

A\ 4

[ TERMINO ]




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SALUD JaN; Direccion del Centro de Informacion Para Decisiones en Salud Publica

(Subdireccion de Sistemas de Informacion)

SEontaania 168.- Procedimiento para disefiar, desarrollar e implementar paginas
web para el Instituto Nacional de Salud Publica y la Secretaria de

Salud

Cédigo

Rev.

Hoja:1407 de 1999

6.0 Documentos de referencia

Manual de organizacién especifico del INSP No aplica
Guia técnica para la elaboracion de manuales de procedimiento de la No aplica
Secretaria de Salud
Reglamento interno No aplica
Manuales de Informatica No aplica
Manual del usuario No aplica
Manual de Sistemas No aplica
7.0 Registros
Oficios internos sobre Subdireccién de Sistemas
elaboracion, de Informacién de La
autorizacion y 5 afios Direccion Adjunta del No aplica
difusién de Centro de Informacion Para
Informética decisiones en Salud Publica
Subdireccién de Sistemas
Memorandums y ) dg Info_r,macic'_)n de La _
1 afio Direccion Adjunta del No aplica
reportes -
Centro de Informacion Para
decisiones en Salud Publica

8.0 Glosario

8.1 Multimedia: Que utiliza conjunta y simultaneamente diversos medios, como imagenes, sonidos y
texto, en la transmisién de una informacion

9.0 Cambios de esta version

1.0

Octubre 2012

Actualizacion de vigencia
conforme a estructura vigente

10.0 Anexos
10.1 No aplica



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo

Direccion del Centro de Informacion Para Decisiones en Salud Publica

Rev__"A”

RS (Subdireccién de Sistemas de Informacion)
_ 169.- Procedimiento para la actualizacién de tecnologia del portal

institucional Hoja:1408 de 1999

169.- Procedimiento para la actualizacion de tecnologia del portal institucional




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo

: g Direccion del Centro de Informacion Para Decisiones en Salud Publica

(Subdireccién de Sistemas de Informacion)
169.- Procedimiento para la actualizacién de tecnologia del portal

P Hoja:1409 de 1999
institucional

1.0 Propésito

1.1 Establecer los lineamientos para mantener permanentemente actualizada la pagina web del
Instituto Nacional de Salud Publica, tanto desde el punto de vista tecnolégico como desde el
punto de vista de disefio gréafico y contenido.

2.0 Alcance

2.1 Anivel interno el procedimiento es aplicable a la Subdireccion de Sistemas de Informacion y
a la Subdireccion de Cémputo y Comunicaciones Electrénicas dependientes de la Direccion
Adjunta del Centro de Informacion para Decisiones en Salud Publica y al Comité Editorial y
Técnico del Portal Institucional.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a todos los usuarios que entren o visiten la
pagina.

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1 Es responsabilidad de la Subdireccién de Sistemas de Informaciéon la organizacion de un
comité editorial que valide los contenidos de la pagina web del Instituto Nacional de Salud
Publica.

3.2 Es obligacion de la Subdireccibn de Sistemas de Informacidn mantener actualizada
permanentemente la pagina web del Instituto Nacional de Salud Publica.

3.3 Debera la Subdireccion de Sistemas de Informacion supervisar que las publicaciones en la
pagina web se realicen conforme a las recomendaciones del comité editorial.



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SECRETARIA

Direccion del Centro de Informacion Para Decisiones en Salud Publica

(Subdireccién de Sistemas de Informacion)

DE SALUD

169.- Procedimiento para la actualizacion de tecnologia del portal

institucional

Cadigo

Rev__"A”

Hoja:1410 de 1999

4.0

Descripcion del procedimiento

1.0 Andlisis de

publicaciones

la

Tecnologia para

1.1 Analiza las tendencias mundiales en la
tecnologia para la publicacion electrénica a través
del Internet.

1.2 Analiza la factibilidad de incorporar dichas
tecnologias para la aplicacién electrénica de la
pagina Web del Instituto Nacional de Salud Publica.

Subdireccion de Sistemas
de Informacién

2.0 Proceso
asimilaciéon
tecnoldgica

2.1 Conduce el proceso de asimilacién tecnolégica
para consolidar la publicacion electrénica de la
pagina Web

2.2 Organiza el Comité Editorial de la pagina Web
del Instituto Nacional de Salud Publica que incluya
representantes de todos los centros.

Subdireccién de Sistemas
de Informacién

3.0 Convocatoria
reuniones

y

3.1 Convoca y lleva a cabo las reuniones.

Subdireccién de Sistemas
de Informacioén /
Subdireccién de Cémputo
y Comunicaciones
Electrénicas

4.0 Publicacién
pagina Web

4.1 Publica la pagina Web del Instituto Nacional de
Salud Publica.

Subdireccién de Sistemas
de Informacién

5.0 Supervision
pagina Web

5.1 Supervisa que la publicacion de la pagina Web
del Instituto Nacional de Salud Publica se realice
conforme a las recomendaciones del Comité
editorial.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Subdireccién de Sistemas
de Informacién




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo

g Direccion del Centro de Informacion Para Decisiones en Salud Publica

toders Rev__"A”

: (Subdireccién de Sistemas de Informacion)
DE SALUD
_ 169.- Procedimiento para la actualizacién de tecnologia del portal

Hoja:1411 de 1999

institucional
5.0 Diagrama de Flujo
, SUBDIRECCION DE SISTEMAS DE INFORMACION /
SUBDIRECCION DE SISTEMAS DE SUBDIRECCION DE COMPUTO Y COMUNICACIONES
INFORMACION ELECTRONICAS

| 1

Andlisis de la Tecnologia para
publicaciones

} 2

Proceso asimilacion
tecnoldgica

v 3

Convocatoria 'y reunién

\ 4

Publicacién pagina Web

L 4 5

Supervision pagina Web

v

TERMINO




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo

SALUD ) Direccion del Centro de Informacion Para Decisiones en Salud Publica

(Subdireccion de Sistemas de Informacion) Rev_"A

SECRETARIA
DE SALUD

169.- Procedimiento para la actualizacion de tecnologia del portal

institucional Hoja:1412 de 1999

6.0 Documentos de referencia

Manual de organizacién especifico del INSP No aplica
Guia técnica para la elaboracion de manuales de procedimiento de la No aplica
Secretaria de Salud

Reglamento interno No aplica
Manuales de Informatica No aplica
Manual del usuario No aplica
Manual de Sistemas No aplica

7.0 Registros

Oficios internos sobre Subdireccion de Sistemas de
elaboracion, o Informacion de la Direccion Adjunta .
o L, 5 afios . No aplica
autorizacion y difusion del Centro de Informacién Para
de Informatica Decisiones en Salud Publica
Subdireccion de Sistemas de
Memorandums y 1 afio Informacion de la Direccion Adjunta No aplica
reportes del Centro de Informacion Para
Decisiones en Salud Publica

8.0 Glosario
8.1 Pagina Web: fuente de informacion adaptada para la World Wide Web y accesible mediante un
navegador de Internet

9.0 Cambios de esta version

Actualizacion de vigencia
conforme a estructura vigente

1.0 Octubre 2012

10.0 Anexos
10.1 No aplica



